Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 1/26/01/2023
dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 7
im. M. Montessori w Sochaczewie
PROCEDURA ZGtASZANIA | USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI DZIECKA REALIZUJACEGO

OBOWIAZEK ROCZNEGO PRZYGOTOWANIA PRZEDSZKOLNEGO W MIEJSKIM PRZEDSZKOLU NR 7
im. M. MONTESSORI W SOCHACZEWIE

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1082).

2. Rozporzgdzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646
ze zm.).

Cel

Ponizsze zasady reguluja dziatania zwigzane z kontrolg spetniania przez dziecko rocznego
obowigzkowego przygotowania przedszkolnego i maja zapewnié systematyczne i punktualne

uczeszczanie dziecka do przedszkola.

Zakres procedury

Procedura reguluje =zasady usprawiedliwiania nieobecnos$ci dzieci w przedszkolu
przez rodzicow (prawnych opiekunéw) oraz okresla dziatania nauczycieli w przypadku
dlugotrwatej nieobecnosci dziecka odbywajacego roczne obowigzkowe przygotowanie
przedszkolne.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

1) rodzice (prawni  opiekunowie) usprawiedliwiaja  nicobecno$ci  dziecka
w przedszkolu, uzasadniajac ich przyczyny,

2) nauczyciel jest zobowigzany codziennie odnotowywaé frekwencj¢ dziecka
w dzienniku =zaje¢ przedszkola, bada¢ przyczyny absencji wychowankow
oraz zapobiegac jej,

3) dyrektor monitoruje frekwencje dzieci na =zajeciach w przedszkolu i czuwa
nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej procedurze.

Sposob prezentacji procedury:

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicow z obowigzujaca w placowce procedurg na zebraniach
organizacyjnych we wrzes$niu kazdego roku szkolnego.

3. Udostegpnienie dokumentu na tablicy ogltoszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedury.
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Tryb dokonywania zmian w procedurze:

1. Wszelkich zmian w niniejszym dokumencie moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy
lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki.
2. Wnioskodawcg zmian moze by¢ réwniez rada rodzicow.

3. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Opis procedury

Rodzice:

1) sa uprawnieni do usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka na zajeciach w przedszkolu,

2) zapewniaja obowigzkowe, regularne wuczeszczanie do przedszkola dziecka
odbywajacego roczne obowigzkowe przygotowanie przedszkolne,

3) ze wzgledow organizacyjnych informuja nauczyciela grupy o nieobecno$ci dziecka
w pojedyncze dni,

4) zglaszaja nauczycielowi grupy osobiscie lub telefonicznie przyczyne nieobecnosci
dziecka trwajacej do pieciu dni,

5) bezwzglednie zglaszaja nauczycielowi grupy nieobecno$¢ dziecka na zajeciach
w przedszkolu trwajaca powyzej dwoch tygodni (w formie pisemnej),

6) usprawiedliwiaja nieobecnos¢ dziecka w przedszkolu w pierwszym dniu obecnos$ci
dziecka w przedszkolu nastepujacym po okresie nieobecnosci tego dziecka
w przedszkolu, przy czym usprawiedliwienie powinno mie¢ forme¢ pisemng:

(o$wiadczenie rodzica/opiekuna prawnego /zatacznik nr 1/).

Nauczyciel:

1) obowigzkowo zaznacza w dzienniku zajg¢¢ obecnos$¢ dziecka lub jego nicobecno$é
na zajeciach w danym dniu,

2) wpisuje do dziennika zaje¢ godziny przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola,

3) przyjmuje i przechowuje pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka
w przedszkolu,

4) bada przyczyny nieobecnosci dziecka w przedszkolu i stara si¢ im zapobiegac,

5) w przypadku nieobecnosci dziecka trwajgcej powyzej pieciu dni i braku wyjasnienia
jej powodow przez rodzicow zobowigzany jest podja¢ dziatania zmierzajace

do ustalenia przyczyny nieobecnosci dziecka (np. kontakt telefoniczny z rodzicami),
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6) przeprowadza rozmowe z rodzicami, zobowigzujgc ich do regularnego

przyprowadzania dziecka na zajecia,

7) sporzadza notatke stuzbowa dotyczacg podejmowanych w tym zakresie dziatan,

8) w przypadku dalszej nicobecnos$ci dziecka i braku informacji na ten temat zglasza fakt
dyrektorowi przedszkola.

Dyrektor:

1) monitoruje frekwencje dzieci na zajeciach w przedszkolu,

2) uzyskuje informacje od nauczycieli na temat dluzszych nieobecno$ci dzieci
w przedszkolu,

3) ustala przyczyny nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w przedszkolu, trwajacej
dluzej niz dwa tygodnie, kontaktujac si¢ z rodzicami dziecka telefonicznie
lub pisemnie, np. w formie listu poleconego,

4) zglasza na piSmie nieobecno$¢ nieusprawiedliwiong dziecka odbywajacego roczne
obowigzkowe przygotowanie przedszkolne (opuszczone co najmniej 50 % dni zajgc
w przedszkolu w okresie jednego miesigca) dyrektorowi szkoty, w rejonie ktorej
dziecko mieszka, ten za§ podejmuje stosowne kroki z postgpowaniem egzekucyjnym
wlacznie, /zatacznik nr 2/

5) dokonuje zmian w zapisach niniejszej procedury.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 26.01.2023r. wprowadzona zarzadzeniem
nr 1/26/01/2023 dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 7 im. M. Montessori
w Sochaczewie.



